NELB

Nicleo de Estudo
Luso-Brasileiro

Despacho n. 19/2021-22
da Diretoria Executiva de 12 de dezembro de 2021

Recepg¢do, revogagdo e repristinagdo dos Regulamentos
anteriores aos Estatutos e pelo Regimento Interno

O PRESIDENTE DO NELB, no uso da competéncia que lhe confere o artigo 38.°, do Estatuto,

Considerando a razodvel duvida relativamente a recep¢@o dos regulamentos pelos Estatutos de 2020 e pelo
Regimento Interno, aprovados pela Assembleia Geral de 05 de dezembro de 2020.

Considerando a competéncia da Presidéncia da Diregdo Geral para regulamentar as relagdes entre as diretorias
e o funcionamento da Diregdo Geral.

DETERMINA

1.

Lisboa, 12 de dezembro de 2021

NELB

Nuclen e | studo
Luso-Brasileiro

Que, com fulcro no Artigo 58.°, n. 2, al. f), dos Estatutos, a Secretaria Executiva remeta ao Conselho
de Presidentes a questdo da recepgdo na generalidade dos Regulamento das Diretorias Especializadas
(Despacho n. 05/2020); Regulamento de Utilizagdo dos Emails Institucionais (Despacho n. 06/2020);
Regulamento de Organizagdo dos Despachos e Atas (Despacho n. 09/2020); Regulamentagdo dos
Termos de Votagdo (Despacho n. 10/2020); Regulamento de utilizagdo do Instagram do NELB
(Despacho n. 12/2020); e, Regulamentagdo do Portal da Transparéncia (Despacho n. 21/2020), pelos
Estatutos de 2020 e pelo Regimento Interno, para que o 6rgdo aprecie a matéria no ambito de sua
competéncia determinada pelo Artigo 58.°% n. 2, al. ¢), dos Estatutos.

Que os seguintes regulamentos, ou sejam repristinados, caso o Conselho de Presidentes entenda que
foram revogados, ou sejam considerados imediatamente por todos os membros da Dire¢3o Geral:
Regulamento de Organizagdo dos Despachos e Atas (Despacho n. 09/2020); Regulamento de
utiliza¢8o do Instagram do NELB (Despacho n. 12/2020)

Que os seguintes regulamentos sejam revogados, caso o Conselho de Presidentes entenda que foram
rececionados: Regulamento das Diretorias Especializadas (Despacho n. 05/2020); Regulamento de
Utilizagdo dos Emails Institucionais (Despacho n. 06/2020); Regulamentago dos Termos de Votagdo
(Despacho n. 10/2020); Regulamentagdo do Portal da Transparéncia (Despacho n. 21/2020).

Que a Diretoria de Comunicagdo promova a discussdo e apresente proposta de um Regulamento de
Utilizagdo das Redes do NELB a fim de substituir e suplementar o Regulamento de utilizagdo do
Instagram do NELB (Despacho n. 12/2020) até 20 de janeiro de 2022.

Que as Diretorias Especializadas e a Secretaria Executiva avaliem as afetagdes especificas dos
Regulamentos do n. 3 em suas atividades e as eventuais questdes de recepgdo de dispositivos em
espécie, bem como as dificuldades de integragdo das normas com os Estatutos e com o Regimento

Interno.
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Despacho n. 05/2020
da Diretoria Executiva de 02 de janeiro de 2020
Regulamento das Diretorias Especializadas

Considerando as alteraghes estatutirias havidas em 25 de setembro de 2019, as quais
consolidaram estatutariamente as Diretorias Especializadas, ¢ considerando que deixou de
determinar a competéncia das Diretorias Especializadas, bem como seu funcionamento interno e
relagdo com a Diretoria Executiva, promulga-se o Regulamento das Diretorias Especializadas, o
qual se junta em anexo.

Lisboa, 02 de janeiro de 2020

Cl4audio Cardona
Presidente do NELB
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Anexo do Despacho n. 05/2020

Regulamento das Diretorias Especializadas

Considerando as alteragdes estatutrias havidas em 25 de setembro de 2019, as quais consolidaram
estatutariamente as Diretorias Especializadas, e considerando que deixou de determinar a
competéncia das Diretorias Especializadas, bem como seu funcionamento interno e relagdo com a

Diretoria Executiva, s3o determinadas as normas vigentes relativamente as Diretorias
Especializadas.

Titulo I
Da constitui¢8o, organiza¢@o e competéncia

Artigo 1.°
(Constituigéo)
1. Constituem Diretorias Especializadas as Diretorias Cientifica, de Comunicago, de Eventos e de
Licenciatura, nos termos do art. 18°-B do Estatuto do NELB.
2. As Diretorias Especializadas s&o compostas por dois Diretores eleitos, nos termos do Pardgrafo
Primeiro do art. 18°-B do Estatuto do NELB, podendo ser composta ainda por até quatro Diretores-
Adjuntos, nomeados diretamente pelo Presidente em exercicio, e por Assessores de Diregéo,
nomeados conjuntamente pelos respectivos Diretores. Ademais, além dos cargos elencados, devera
ser destacado um dos nomeados para a fung@io de Secretario de Diretoria, de livre nomeagéo dos

Diretores.
Artigo 2.°
(Diretoria Cientifica)
1. Compete privativamente a Diretoria Cientifica a organizagfo das publicagdes cientificas do
NELB

2. Compete ainda & Diretoria Cientifica a realizagdo ou o auxilio de pesquisas cientificas
desenvolvidas por outras Diretorias.

Artigo 3.°
(Diretoria de Comunicagéo)

1. Compete privativamente & Diretoria de Comunicago o gerenciamento das redes sociais, do site e
de quaisquer outros meios de publicidade externa do NELB.
2. Compete ainda & Diretoria de Comunicag&o:

a. A produgdo de conteudo e material grafico para os meios de comunicagéo social, incluindo a

cobertura de eventos do NELB ou de parceiros, quando determinado pela Diretoria Executiva;
b. A produgfo de contetido e material gréfico para as demandas das demais Diretorias;
c. A gravagfo do streaming em parceria com a Diretoria Especializada envolvida com o evento.

Artigo 4.°
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o (Diretoria de Eventos)

1. Compete privativamente a Diretoria de Eventos a organizaggo de eventos cientificos.

2. A organizacdo de eventos cientificos envolve concepgdo, convite aos palestrantes, envio a
Diretoria de Comunicagiio das informagGes necessarias a publicidade, preparagdo e logistica do
evento, certificagdo dos participantes e emissio de certificados,

3. Compete ainda & Diretoria de Eventos dar parecer dos eventos propostos ao NELB e, aprovados,

Integrar sua organizacdio ou auxiliar na sua realizagdo, conforme determinado pela Diretoria
Executiva.

Artigo 5.°
(Diretoria de Licenciatura)
1. Compete a Diretoria de Licenciatura desenvolver atividades de interesse da licenciatura e manter
0 contato com os alunos da licenciatura.
2. Compete ainda & Diretoria de Licenciatura informar & Diretoria Executiva as demandas da
licenciatura e elaborar propostas de solugo ou melhora.

Artigo 6.°

(Diretoria Executiva)
1. A gestdo e a pratica de atos no 4mbito da competéncia de cada Diretoria Especializada devem ser
concretizadas dialogicamente com a Presidéncia do NELB, a fim de evitar incongruéncia entre as
Diretorias.
2. Competird derivadamente a cada uma das Diretorias Especializadas a realizagio dos projetos
determinados pela Diretoria Executiva, seja para realizagdo prépria da Diretoria, seja para
realiza¢@o em conjunto com a Diretoria Executiva.
3. E prerrogativa da Presidéncia o veto motivado de qualquer ato praticado pelos Diretores.

Artigo 7.°

(Gestéo)
1. As Diretorias Especializadas podem-se gerir internamente e estabelecer a melhor estrutura para
realizag#o de suas atividades e cumprimento de suas fungGes.
2. E facultado aos Diretores a criagio de Grupos de Trabalho, sendo livre a nomeacgdo de seus
membros, desde que eleitos ou nomeados de qualquer das Diretorias Especializadas, ou
condicionada & aprovagdo da Presidéncia, quando o membro for externo a gestdo, devendo o
Diretor, no primeiro caso, informar por oficio a Secretaria Geral, e, no segundo caso, requerer a
apreciag¢@o da nomeagdo por oficio a Presidéncia via Secretaria Geral.
3. As Diretorias Especializadas tém o dever de elaborar atas de suas reunides e deliberagdes
auténomas, devendo ser assinadas pelo Secretédrio de Diretoria e pelo Diretor que presidir a sess#o.
As atas devem ser concluidas e remetidas em até 48h a Secretaria Geral via Comissiio de
Secretarios e devem ser aprovadas pelos Diretores, Adjuntos e Assessores, seja via reunifo, seja via
deliberagdo autdnoma, até 48h antes da Reunifio Ordinéria do Conselho de Diretores.
4, A administragdo dos gastos realizados pelos Diretores-Adjuntos e Assessores serd de
responsabilidade dos Diretores, que devem levar o detalhamento dos gastos, bem como os originais
das faturas, na Reunifio Ordinaria do Conselho de Diretores proxima.
5. Quaisquer divergéncias internas entre os Diretores das Diretorias Especializadas devem ser

levadas imediatamente ao conhecimento da Presidéncia do NELB. o
/V’
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Titulo II
Dos atos de comunicag@o e dos atos de competéncia

Artigo 8.°
) (Atos enunciativos)
1. Sdo atos de comunicagdo aqueles que se pretendam a informar determinado fato ou ato, ou,
requerer determinada informagéo ou realizagdo de ato.
2. Os atos de comunicagio podem ser informais ou formais.
a. Sdo obrigatoriamente formais os atos que sejam de interesse publico ou que sejam, por sua
propria natureza, de necessaria publicidade.
b. Séo formais, também, os atos que alguma das partes da comunicagdo, seja o remetente, seja o
destinatario, deseje que sejam formalizados.
3. Os atos de comunicagéio formais realizados as demais Diretorias Especializadas e a Diretoria
Executiva devem ser realizados por oficio remetido via e-mail ao destinatario.
4. N@o & necessaria a formalizagio de atos realizados dentro das Diretorias, 4 excegdo das atas das

reunides e de delibera¢des autdnomas.

Artigo 9.°
(Atos de competéncia)

1. S&o atos de competéncia aqueles que estejam no &mbito de competéncia origindria ou derivada de
cada Diretoria Especializada, podendo ser normativos ou ordinatdrios.
2. Os atos de competéncia devem ser realizados por despacho.
3. Devem ser remetidos via oficio por email enderegado & Secretaria Geral:

a. Os despachos de atos normativos; e,

b. Os despachos de atos ordinatérios que dependam de aprovag@o ou veto da Presidéncia do

NELB.

Artigo 10.°
(Publicidade dos atos)
1. A publicidade interna dos atos deve ser feita mediante Secretaria Geral.
2. A publicidade externa dos atos deve ser feita mediante Diretoria de Comunicagfo, por
determinagdo da Presidéncia.
3. A publicidade externa se dara obrigatoriamente pelo site oficial do NELB, podendo ser estendida
a outros meios comunicativos por necessidade e conveniéncia avaliados pela Diretoria de

Comunicagéo e pela Diretoria Executiva.
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Despacho n. 06/2020
da Diretoria Executiva de 02 de janeiro de 2020
Regulamento de Utilizagdo dos Emails Institucionais

Considerando que o NELB passou a contar com dominio proprio e emails institucionais com
sufixo nelb.pt, conforme discusséo tida na Reunifio do Conselho de Diretores de 04 de novembro de
2019 (Ata n. 01/2020) e a Deliberagio Autdnoma do Conselho de Diretores de 22 de novembro de
2019 (Deliberagéo Auténoma n. 02/2020), convém ser regulado o uso dos email institucionais,
razdo pela qual se profere o presente despacho e se determina as normas vigentes conforme o
Regulamento de Utiliza¢do dos Emails Institucionais, em anexo.

Lisboa, 02 de janeiro de 2020

-

audio Cardona
Presidente do NELB
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Anexo do Despacho n. 06/2020

Regulamento de Utiliza¢iio dos Emails Institucionais

Considerando que os emails institucionais representam uma importante forma de comunicagio do
NELB com outras instituigdes e parceiros eventuais e, também, que passaram a existir, apos 18 anos
de existéncia do Nucleo. apenas em dezembro deste ano de 2019, determina-se as seguintes normas,

Artigo 1.°
(Do sufixo e do prefixo)
1. O dominio do NELB, conforme definido pela Deliberagdio Auténoma n. 02/2020, passa a ser
nelb.pt. O sufixo dos emails institucionais serd, portanto, @nelb.pt, ressalvado o email da Secretaria
Geral. que continuard contanto com o sufixo @fd.ulisboa.pt.
2. Os prefixos dos emails institucionais das Diretorias Especializadas serdo “cientifica”,

“comunicacdo”, “eventos”, e, “licenciatura”. O prefixo da Secretaria Geral continua a ser “nelb”.
3. A Presidéncia € facultado, a discrigdo, a criagiio de novos prefixos, considerada a necessidade ¢

conveniéncia.

Artigo 2.°
(Finalidade)

1. O uso do email institucional estd restrito a finalidade prépria de competéncia de cada Diretoria
Especializada ou do utilizador especifico, no caso de criagdo do email pela prerrogativa do n. 3 do
Artigo 1.°

2. O desvio de finalidade pode ser punido com a suspensdo da atividade do utilizador pelo
Presidente.

3. Caso o desvio de finalidade configure desvio de finalidade quanto ao préprio exercicio da fungfo
de direc3o. a questdo pode ser levara ao Conselho de Diretores, cuja punigdo maxima é a suspensdo
das atividades de diregdo, ou a Assembleia Geral, cuja punigéo pode ser a deposi¢do do utilizador

do cargo que ocupa.

Artigo 3.°

(Da forma)
1. Os emails devem seguir as formalidades padrdo, constando o pronome de tratamento do
destinatario, seguida, na linha imediatamente posterior, da qualificagdo e nome deste, seguido do
contetido, precedido e sucedido por duas linha de espagamento, os cumprimentos finais e a
assinatura do remetente com o cargo que ocupa do NELB. As comunica¢des ainda devem trazer o

rodapé padrdo do NELB, conforme o anexo exemplificativo.
2. Os emails devem ser redigidos em Arial 12, a excegfio do cargo que ocupa o remetente e do

rodapé padrdo, redigidos em Arial 10.
3. Os emails de convite oficial para eventos e outras atividades do NELB devem ser acompanhados

de um convite formal em formato .pdf. Os convites prévios e as demais comunicagdes estdo isentas

desta formalidade.
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4. Sempre que se tratar de uma comunicag4o oficial em que o Diretor responsavel pelo email, ou
membro designado, fale em nome do NELB enquanto instituicdo ou nos casos de convites, ainda
que prévios, a comunicagio € assinada pelo remetente e pela Presidéncia, nesta ordem. As demais
comunicagdes € 0s emails trocados em decorréncia do convite devem ser assinados apenas pelo
remetente.

5. No campo assunto, sempre devera constar antes da descrigdo do assunto, “NELB.” e, ap6s o
assunto, havendo, a data do evento previsto ou da circunstincia a que se refere o email.

Artigo 4.°
(Da gestdo)
1. A gestdo do email da Secretaria Geral de responsabilidade da Secretaria Geral, nos termos do art.
22.°, 11, do Estatuto do NELB, e serve de email também da Presidéncia.
2. A gestdo dos emails das Diretorias Especializadas é dos Diretores. Qualquer delegagdo de fungéo
¢ de responsabilidade dos Diretores, que respondem pelos atos praticados nos emails como se
fossem por si praticados.

Artigo 5.°
(Das regras de envio e recebimento)
1. Todos os emails institucionais, a exce¢do da Secretaria Geral, devem remeter as mensagens
enviadas com copia para (Cc.) para o email da Secretaria Geral (nelb@fd.ulisboa.pt). As mensagens
recebidas nZo ensejem resposta devem ser encaminhadas apds 72h de sua recepgéo com a descrigé@o
simples no corpo do email “mensagem sem resposta”.
2. Todos os emails institucionais devem remeter as mensagens enviadas com copia oculta para
(Cco.) os emails de backup de seguranca do NELB, quais sejam backup.nelb@gmail.com e
backupseg.nelb@gmail.com, incluindo as mensagens recebidas e enviadas a Secretaria Geral em

“mensagem sem resposta”.

Artigo 6.°
(Disposigdes finais)
A recepgdo de qualquer mensagem ofensiva ou de cariter duvidoso deve ser comunicada
imediatamente & Secretaria Geral do NELB.
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Anexo do Regulamento de Utiliza¢do dos Emails Institucionais

Modelo de email (com todas as especificacdes)

Exmo. Senhor Diretor
Prof. Doutor Fulano de Tal

Lorem ipsum quisque condimentum amet inceptos eget etiam dapibus varius orci,
nullam consequat dolor platea luctus habitasse aliquam aenean conubia, condimentum
molestie amet phasellus ut lorem mattis sit dictumst. urna suspendisse faucibus elit sed
pharetra platea volutpat, class aptent praesent pretium metus. aenean suscipit eget amet
fusce lorem malesuada et posuere, taciti mauris curabitur convallis molestie sapien cubilia
sem ut, vivamus proin nisl sed nisl eros orci. justo semper ornare massa erat arcu lectus
sit ut, vitae euismod magna rutrum gravida vestibulum porta ligula, inceptos magna
senectus donec curabitur habitasse a.

Com nossos cumprimentos, | Com meus cumprimentos,

Cicrano Beltrano
Diretor de Especialidade

Fulaninho de Cicrano
Presidente do NELB

NELB - NUCLEO DE ESTUDO LUSO-BRASILEIRO
Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa
Alameda da Universidade

1649-014 — Lisboa

Portugal

Site Oficial: https://nelb.pt

Secretaria Geral: nelb@fd.ulisboa.pt

Diretoria Cientifica: cientifica@nelb.pt

Diretoria de Comunicagéo: comunicacao@nelb.pt
Diretoria de Eventos: eventos@nelb.pt

Diretoria de Licenciatura: licenciatura@nelb.pt
Facebook: http://www.facebook.com/nelb.oficial
Instagram: https://www.instagram.com/nelb_ul/
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NELB

Nucleo de Estudo
Luso-Brasilero

Despacho n. 09/2020
da Diretoria Executiva de 04 de janeiro de 2020
Regulamento de organizagdo dos despachos e atas

Considerando a auséncia de previsdo no Estatuto do NELB de uma organizagdo dos
despachos e atas do NELB; considerando que o Nicleo nfio conta ainda com um Regimento
Interno; e, considerando a determinagfio desta Presidéncia no Despacho n. 08/2020 para a abertura
do Livro de Atas e do Livro de Despachos, promulga-se o Regulamento de organizagfio dos
despachos e atas, que se junta ao presente Despacho.

Lisboa, 04 de janeiro de 2020

— .

s

Claudio Cardona
Presidente do NELB
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Anexo do Despacho n. 09/2020

Regulamento de organizacido dos despachos e atas

Considerando a auséncia de previsdo estatutéria ou de normas de organizagdo dos despachos e atas
do NELB, determina-se a aplicagéo das seguintes normas:

Titulo I
Dos despachos

Artigo 1.°
(Defini¢éo)
1. Despachos sdo atos de autoridade da Presidéncia ou das Diretorias
2. Os despachos tém vinculag&o apenas no dmbito de competéncia da autoridade que o profere.

Artigo 2.°
(Forma)
1. Os despachos devem ser escritos em linguagem formal, conforme o Acordo Ortografico de 1990.
2. A enumeragdo dos despachos deve ser feita em numeros cardinais, de forma sequencial,
considerado o ano da gestdo e o 6rgéo da autoridade que o profere para o termo inicial da contagem.
3. Séo elementos essenciais do despacho:
a. a identificagdo do NELB;
b. 0 niimero e ano do despacho;
c. a identificagdo do 6rgdo no ambito do qual foi proferido o despacho, seguida da data do seu
proferimento;
d. o objeto do despacho;
e. o conteido do despacho, o qual deve apresentar as consideragdes, a fundamenta¢do e a
determinag@o, porquanto seja necessério a validade e eficécia do ato;
f. local e data; e,
g. aposi¢do de assinatura da autoridade que proferiu o despacho sobre sua identificagdo e cargo
hierarquicamente superior que exerce na gestdo e cargo ou fungéio no ambito do qual profere o

despacho.
4, Podem ser juntados ao despacho anexos de qualquer natureza, conforme a necessidade e
conveniéncia.
Artigo 3.°
(Impugnag?o)

1. A impugnacdo dos despachos deve ser apresentada no prazo de cinco dias do proferimento dos
despachos presidenciais e no prazo de dez dias ap6s a publicidade dos despachos das Diretorias
Especializadas por meio de email enviado ao enderego eletrnico da Secretaria Geral.
2. A impugnagdo pode ser quanto a forma, & competéncia ou o contetudo do despacho.
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3. As impugnagdes dos despachos presidenciais serdo apreciadas pela prépria autoridade que o
proferiu, podendo deferir ou indeferir a impugnagio.

a. em caso de indeferimento, a decisdo ser4 informada por email pela Secretaria Geral ao
impugnante;

b. em caso de deferimento:

i. caso seja quanto & forma ou relativamente a alteragdes que néo alterem os efeitos do
ato, deverd ser alterado o documento do despacho e certificado pela Secretaria Geral;

ii. caso seja relativamente 4 competéncia ou conteudo, ou, em todo caso, caso haja
modificagdo dos efeitos do ato, devera ser proferido novo despacho pela Presidéncia.

4. As impugnagdes dos despachos das Diretorias Especializadas serio apreciadas pela Presidéncia
quando disser respeito & competéncia e pela prépria autoridade que o proferiu quanto relativamente
a forma e ao conteudo.

a. em caso de indeferimento, caso tenha sido uma decisfio da Presidéncia, ela sera informada por
email pela Secretaria Geral ao impugnante; caso tenha sido uma decisdo da propria autoridade
que proferiu o despacho, apds oficio informativo remetido a4 Secretaria Geral, devera ser
informado por email pela Secretaria Geral ao impugnante a deciséo, sendo aberto prazo de dez
dias para recurso a Presidéncia.

b. em caso de deferimento:

i. se proferida a decis@io pela prépria autoridade que proferiu o despacho, caso seja
quanto & forma ou relativamente a alteragdes que nfo alterem os efeitos do ato,
devera ser alterado o documento do despacho e certificado pelo Diretor da Diretoria
Especializada;

ii. se proferida a decisdo pela propria autoridade que proferiu o despacho, caso seja
relativamente a4 competéncia ou contetido, ou, em todo caso, caso haja modificagéo
dos efeitos do ato, devera ser proferido novo despacho pela autoridade que proferira
o despacho impugnado;

iii. se proferida a deciséo pela Presidéncia, estard obrigada a autoridade que proferiu o
despacho impugnado a proferir novo despacho adequando-o aos termos da deciséo
presidencial.

Artigo 4.°
(Publicidade)
1. Os despachos presidenciais devem ser publicados imediatamente em pégina prépria no site do
NELB a fim de garantir a publicidade dos atos.
2. Os despachos das Diretorias Especializadas devem ser publicados no prazo de cinco dias apés o
recebimento de oficio enviado 4 Secretaria Geral, caso néo seja bloqueado o despacho, ou, suspenso
ou revogado o ato pela Presidéncia. Na hipétese do ato do despacho depender de ato da Presidéncia,
a publicagdo ocorrerd conjuntamente com o ato proferido pela autoridade hierarquicamente

superior.

Artigo 5.°
(Do Livro de Despachos)
1. A Secretaria Geral mantera um Livro de Despachos, no qual sero arquivados todos os despachos
cronologicamente, a excegdo dos atos que dependam de ato superveniente de autoridade

a
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Nerargul \,_;-\‘:‘: :\‘:_x::o:: cireunstincia na qual o despacho, ainda que cronelogicamente anterior,
JoVera ST JUNIAC0 20 A0 do qual dependia sua oficicia

2 As folhes ae\’ezt‘!o er i‘:‘.“ radas sequencialmente por nimeros candinais. Quando os despachos
s a:n\is z\‘ezﬂ;zz mAs que uma folha. devem tambem ser enumerados. imediatamente apos o
:;'::‘ero cardinal & folha. com uma letra. também aposta sequencialmente. reiniciando enumeragio
nor lemes 2 cada novo despacho. desde que ele ¢ seus anexos tenham mais que uma tolha.

:: .‘Q.E‘N‘Jtr CIT0S OU rasurss ne procedimento de arquivamento devem ser identificados na propria
folha e ceruficados pela Secretariz-Geral em Certidio que deve ser juntada ao Livro de Despachos.

4 0 Livro de chos deve Q . SR :
- U LIOVT0 & espaches Qeve ser digiwlizado pela Secretaria Geral em ficheiros de cinquenta
T040=s 2 cada vez que anngir muluplos de cinquenta ou quando do ultimo despacho antes do fim da

y

- Us nicherros das digializagdes do Livro de Despachos devem ser publicitados até cinco dias apos

2 Z@EhZacE0 8 Qe R refere 0 nUmero anterior no dmbito do Portal da Transparéncia.

Tiulo II
Das atas

Artigo 6.°

(Definicdo)
A2s s30 regisTos escritos de reunides e assembleias. que 1¥m a funcdo de certificar os fatos e atos
ali praticados. além de dar publicidade aos associados € membros de gestio.

Artigo 7.°

(Competéncia)
1. As atas s8o redigidas pelo secretdrio ou pela secretana da reunido e assinada conjuntamente com
0 presidente de reuni3o.
2. A competéncia para secretariar reunides da Diretoria Executiva. do Conselho de Diretores e da
Assembleia Geral é da Secretaria-Geral.
3. A competéncia para secretariar as reunides das Diretorias Especializadas é do respectivo
secretdrio ou secretaria do 6rgdo.
4. A apséncia do competente para exercicio do secretariado deve ser precedida pela devida
justificativa e pela sugestio de substituto, habil. capaz e disponivel para o secretariado.
3. Na auséncia do competente para exercicio do secretariado. o presidente da reuniio nomeara
algum presente na reunido para redigir a ata. A inten¢do de nomeagdo do substituto sugerido pelo
secretario ausente deve ser informada ao virtual substituto com antecedéncia razoavel.
6. A Secretiria-Geral pode nomear segundo e terceiro secretirios conforme necessidade e

conveniéncia.

Artigo 8.°

(Forma)
1. As atas devem ser escritas em linguagem formal, conforme o Acordo Ortografico de 1990.
2. A enumeracdo dos despachos deve ser feita em numeros cardinais, de forma sequencial,
considerado o ano da gestdo e desconsiderado o 6rgdo da autoridade que o profere para o termo
inicial da contagem. que serd realizada em sequencia unica para todas as Diretorias. Sdo 5
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consideradaf parfl a en@eraqﬁo as atas de reunides realizadas no periodo de transigdo das gestdes,
desde que nao sejam reunides da gestio em atividade.
3. Sdo elementos essenciais da ata:

a. a identificagéo do NELB;

b. o niimero e ano da ata;

c. a identificagdio do 6rgio no ambito do qual foi realizada a reunifio, seguida da data de sua
realizagdo;

d. o conteido da ata, o qual deve representar relato fiel, resumido ou completo, conforme a
natureza da reunido, considerada a necessidade e conveniéncia, dos fatos ocorridos e dos atos
praticados em reunifio, bem como das manifesta¢des essenciais havidas; e,

€. a aposigdo de assinatura do secretério ou secretaria da reunido apds a assinatura do presidente
ou da presidente da reunio.

4. A redagdo da ata deve ter todos os niimeros escritos por extenso e auséncia do uso de
abreviaturas, a excegfo daquelas a que se valeu eventual relato e a excegdo das seguintes
abreviagdes do proprio Nucleo e da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa.

5. As atas devem ser redacionadas com verbos no pretérito perfeito do indicativo.

Artigo 9.°

(Atas de reunides e deliberagdes autonomas)
1. As atas das reunides podem ser redigidas na forma resumida ou completa, conforme
determinagdo do presidente da reunio, considerada a necessidade e conveniéncia, devendo, no
entanto, optar sempre que possivel pela forma completa.
2. Deliberagdes autdnomas, pela sua propria natureza, sdo redigidas na forma resumida.
3. A presenca, bem como a auséncia, temporaria ou ndo, de quem se fez presente em algum
momento da reunifio, com a devida certificagdo do hordrio do fato, deve constar nas atas de
reunides.
4. As atas das reunides e deliberagdes autonomas realizadas no &mbito das Diretorias Especializadas
devem ser enviadas em 48h & Secretaria Geral via Comiss@o de Secretérios, conforme o artigo 7.°,
n. 3, do Regulamento das Diretorias Especializadas.
5. As atas a que se refere o nimero anterior devem ser devem ser aprovadas pelos Diretores,
Adjuntos e Assessores, seja via reunifo, seja via deliberagdo autonoma, até 48h antes da Reunifio
Ordindria do Conselho de Diretores, sendo de responsabilidade dos Diretores o envio das atas, bem
como da ata de aprovagdo, dentro deste prazo, via oficio a Secretaria Geral, além da entrega fisica
em sede de Reunido Ordindria do Conselho de Diretores.
6. As atas das reunides e delibera¢Ges autonomas realizadas no dmbito da Diretoria Executiva
devem ser depositadas pelo secretério da reunifio, quando néo seja a Secretaria-Geral a responsével
pelo secretariado, na sala do NELB. Em seguida, ou caso seja secretariado por si, a Secretdria-Geral
deve proceder com o arquivamento no Livro de Atas.
7. As atas das reunides e deliberagdes autonomas do Conselho de Diretores deverdo ser aprovadas,
caso ndo haja impugnagfo, na Reunido Ordindria do Conselho de Diretores proxima. Caso haja
impugnag#o, a questdo serd automaticamente incluida em pauta, devendo ser decidida com qualquer
quérum.
8. A Presidéncia pode, por deliberagdo auténoma, colocar em votagfio, antecipadamente, a
aprovagdo de atas das reunides e deliberagdes auténomas do Conselho de Diretores, que serdo
aprovadas por quérum de pelo menos metade do Conselho de Diretores, caso ndo haja nenhum vgto -
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contrério & aprovagéo. Havendo algum voto contrario 3 aprovacdo de alguma da ata, poderd a
presidéncia marcz’ir .reuméo extraordindria para deliberago acerca da ata prejudicada ou &eterminar
a discussao na proxima Reunigio Ordinéria do Conselho de Diretores.

9. A ata da Reunido Ordinaria do Conselho de Diretores serd disponibilizada para aprovagio em
deliberagdo autdbnoma dos Conselheiros no prazo de 48h. A aprovagdo da ata se dar4 por qualquer
quérum, caso ndo haja nenhum voto contrario a aprovagdo. Havendo algum voto contrario a
aprovagéo de alguma da ata, podera a Presidéncia marcar reunifio extraordinaria para deliberagdo

acerca da ata prejudicada ou determinar a discussio na proxima Reunido Ordinéria do Conselho de
Diretores.

Artigo 10.°

(Impugnagéo de ata de reunido)
1. A impugnagéio deve ser apresentada no prazo de cinco dias apés ser dada sua publicidade a ata
por meio de email enviado ao enderego eletrnico da Secretaria Geral, ou imediatamente, quando se
tratar de aprovag@o em reunifio.
2. A impugnag8o pode ser em relagiio a forma, ao contetido ou a atos praticados em reunido ou
assembleia, sendo que, neste caso, deve-se seguir o procedimento da impugnagZo dos despachos.
3. A impugnag8io quanto ao contetdo da ata apenas pode ser apresentada por quem participou da
reunido.
4. Nas impugnagdes em reunifio cujo teor é o conteudo da ata, caso haja quérum majoritrio em
relagfo a reunifio cuja ata estd sendo impugnada, a impugnagdo sera resolvida por deliberagdo dos
presentes.
5. Nas demais impugnagdes, a questdo serd remetida ao presidente e ao secretdrio da reunido cuja
ata € impugnada.

a. em caso de indeferimento, a questfio devera ser pautada para a proxima reunido do 6rgéo cuja
reunido teve a ata impugnada, devendo ser decidida com qualquer quérum;

b. em caso de deferimento, a decisdo serd informada por email pela Secretaria Geral ao
impugnante e aos demais presentes na reunido, os quais terdo um prazo de cinco dias para
apresentar oposi¢do a alteragéo da ata.

i. n#o havendo oposigdo, a ata serd alterada e publicada com altera¢Ges, respeitado as
regras de publicacdo pela natureza da ata;
ii. havendo oposigéo, a questdo deverd ser pautada para a préxima reunido do 6rgdo cuja
reunifio teve a ata impugnada, devendo ser decidida com qualquer quérum.
6. A divergéncia entre o secretariado e a presidéncia da reunido serd resolvida pela Presidéncia do
Nucleo.
7. Aplica-se as regras supracitadas no que couber as deliberagdes autonomas.

Artigo 11.°
(Impugnagéo de ata de reunifio do Conselho de Diretores)

1. A impugnagdo da ata de reunido do Conselho de Diretores devera ser apresentada oralmente na
Reunifo Ordinéria do Conselho de Diretores proxima.

2. No caso da Presidéncia se valer da prerrogativa da antecipagiio da aprovagfio das atas das
reunides e deliberagdes autdnomas do nimero 8 do artigo 9.°, o impugnante deveré participar da
reunifio, votando contra a aprovagdo da ata e apresentando a impugnacio devidamente
fundamentada. >
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3. Aplica-se subsidiariamente as regras gerais de impugnag#io 3 ata de reunido

Artigo 12.°

(Atas de Assembleias Geraj
1. As atas de i i i i
l Assemblelas' Gerais sempre devem ser redigidas na forma completa e presumem-se
relevantes todas as falas e Intervengdes dos membros da reunidio

§ g;ii@;‘e)via; azzsuclz t:lxzsce:;rlllteilas Gerais deve ser continua, sem a paréagrafos ou aline'c-ls. ‘

_ VOs, Tasuras ou emendas no texto das atas de Assembleias Gerais.
Eventuais erros, formais ou materiais, devem ser corrigidos textualmente.
4, i&s atas de Assembleias Gerais devem receber enumeragfo de linhas & margem lateral, as quais
serao contabilizadas graficamente a cada multiplo de cinco.
5. A identificagfo dos presentes ¢ feita posteriormente pela juntada da listagem da ata de presenga,
preenchida com nome e nimero de aluno e assinada pelo membro da assembleia presente.
6. As atas de Assembleias Gerais devem ser aprovadas na propria Assembleia, razéo pela qual €
disponibilizada a ata durante o ato de assembleia.
7. S&o permitidas questdes de ordem para corrigir eventuais erros, formais ou materiais, da redaggo
da ata, os quais serfio, caso deferida a corregdio pela Presidéncia da Assembleia, corrigidos textual e
continuamente, referenciando o nimero da linha da correggo.

Artigo 13.°
(Errata de ata de Assembleias Gerais)
1. Néo € permitida a impugnagio de ata de Assembleia Geral uma vez que é soberana e sua ata
aprovada em assembleia.
2. Eventual erro observado pela Presidéncia da Assembleia e pelo Secretariado da Assembleia antes
da publicag#o da ata pode ser veiculado por meio de errata, que pode ser submetida & aprovagdo em
nova Assembleia Geral.

Artigo 14.°

(Publicidade)
1. E dada publicidade &s reunides por meio do Portal da Transparéncia, devendo ser informado o
numero da ata da reuniéo.
2. As atas das reunides e deliberacdes autonomas do Conselho de Diretores devem ser
disponibilizadas no site apds a sua aprovagéo.
3. As atas das Assembleias Gerais devem ser disponibilizadas no site apds sua realizag@o.
4. A Secretaria Geral deve providenciar junto a Diretoria de Comunicagfo publica¢do das atas no
prazo de cinco dias.
5. As atas das reunides da Diretoria Executiva e das Diretorias Especializadas sdo disponibilizadas
apenas internamente e, ao final da gestéo, sdo disponibilizadas no Livro de Atas. A Presidéncia é
garantida a prerrogativa de determinar a publicagio de qualquer ata, considerada a necessidade e
conveniéncia do ato.

Artigo 15.°
(Do Livro de Atas)
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A Secretaria Geral manterd um Livro de Ata
cronologicamente, ’

/ 2. As f'olhas deverdo ser enumeradas sequencialmente por nimeros cardinais.
3, Qualsque'r CITOS OU rasuras no procedimento de arquivamento devem ser identificados na prépria
folha e.certlﬁcados pela Secretaria-Geral em Certiddo que deve ser juntada ao Livro de Atas.
4. O Livro de Atas deve ser digitalizado pela Secretaria Geral em ficheiros de cinquenta folhas a
cada vez que atingir miltiplos de cinquenta.
5. 0s ﬁ.cheiros das digitalizag8es do Livro de Atas s6 deverdo ser publicitados ao final da gestéo por
determinag8o de despacho da Presidéncia realizado apo6s a Assembleia Geral Ordindria de Prestagéo
de Contas nos ultimos sete dias de gestdo. A publicidade se dara no ambito do Portal da
Transparéncia.
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NELB

Nucleo de Estudo
Luso-Brasilewro

Despacho n. 10/2020
da Diretoria Executiva de 04 de janeiro de 2020
Termos de votagdo

Considerando a auséncia de previsdo estatutdria dos termos de votagfo; e, considerando que
esta Presidéncia observou ser inapropriado o uso do termo abstengdo para os votantes ausentes nas
votagdes do Conselho de Diretores, determina-se o uso dos seguintes termos:

e “afavor” ou “favoravel” para os votos de aprovagdo da proposi¢éo ou questdo;

e “contra” ou “contrario” para os votos de reprovagio da proposi¢éo ou questéo;

e “abstengdo” para os votos dos votantes presentes que expressa ou tacitamente ndo
tomem qualquer posi¢éo relativamente a proposi¢&o ou questéo; e,

e “ausente” para conselheiros ausentes a votagdo do Conselho de Diretores ou para
assembleias/reunides com nimero fechado de membros.

E possivel o uso de termos sinonimicos.

Lisboa, 04 de janeiro de 2020

-—

S

Claudio Cardona
Presidente do NELB
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NELB

Nicleo de Estudo
Luso-Brasileiro

Despacho n. 12/2020
da Diretoria Executiva de 07 de margo de 2020
Regulamento de utiliza¢do do Instagram do NELB

Considerando que o Diretor de Comunicagdo Caio Escobar enviou para a Secretaria Geral,
nos termos do art. 9.° nn. 2 e 3, em 28 de fevereiro de 2020, o Despacho n. 01/2020 de 30 de janeiro
de 2020. Considerando

Lisboa, 07 de margo de 2020

Presidente do NELB
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Anexo do Despacho n. 13/2020

Despacho n. 01/2020

da Diretoria de Comunicacio de 30 de janeiro de 2019
Regulamento de utilizacdo do Instagram do NELB

Considerando a gestao das redes sociais do NELB e a necessidade publica de
haver critérios objetivos na administragdo das redes, a Diretoria de
Comunicacdo apresenta para aprovacdo da Presidéncia do Nucleo o
Regulamento de utilizagdo do Instagram do NELB, juntado em anexo.

Lisboa, 30 de janeiro de 2020

Caio Escobar
Diretor de Comunicagdo do NELB

Regulamento de utilizacdo do Instagram do NELB

Visando uma melhor gestdo das redes sociais do NELB, em especifico a conta do Instagram
(@nelb_ul), fica determinada a observancia as seguintes disposi¢des para a utilizagdo da rede social:

Artigo 1.°
(Seguidores)

1. A fim de assegurar uma maior propagacdo das medidas e eventos do Nucleo, assim como
observando o livre acesso a informagdo da comunidade luso-brasileira, fica assegurado a
possibilidade de qualquer individuo seguir a conta do NELB.
2. O direito de seguir o NELB encontra seu limite nas clausulas gerais de utilizagao do Instagram, em
especial a vedagdo quanto a propagacao de mensagens de 6dio, xenofobicas, racistas ou pornograficas
de qualquer forma que relacione ou atinja o Nucleo ou .
3. Na inobservancia do disposto na alinea 2, o administrador da rede social do NELB teré o dever de
excluir qualquer postagem ao seu alcance com esse contetido, bem como de reportar a conta ofensora
e a bloquear.
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Artigo 2.°

(Seguidos)
1. Os usuarios que se encontrem dentro das situagdes a seguir poderdo ser seguidos pela conta oficial
do NELB, ficando a discri¢ao do Diretor de Comunicagao responsavel pela administragao da pagina
e da Diretoria Executiva a consolidacao da agao:

a. Membros das diretorias de qualquer gestao do NELB;

b. Palestrantes convidados para eventos do NELB;

c. Perfis institucionais afins as atividades realizadas pelo NELB e de outros nucleos externos;

d. Presidentes de Associagdes e Nucleos da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa e
vogais/diretores que exercam atividades diretamente relacionadas ao NELB em suas respectivas
instituigoes;

e. Alunos da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa;

f. Professores da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa;

2. No caso do n. 1, € requisito para seguir ou permanecer seguindo um perfil que este siga de volta
as redes do NELB. A andlise deve ser realizada bimestralmente pela Diretoria de Comunicacao,
deixando de seguir os perfis que ndo cumpram com esta regra.

3. No caso das alineas e e f do n. 1, os perfis deverao trazer conteudo relevante a comunicagao do
NELB, ndo podendo se tratar de perfis meramente pessoais.

4. A Presidéncia poderd autorizar que o perfil do NELB siga personalidades de aclamada notoriedade
dentro da comunidade académica luso-brasileira.

Artigo 3.°
(Obrigacao de seguir)
Os usudrios que se encontrem dentro das seguintes situagdes deverdo ser seguidos pela conta oficial
do NELB:
a. Diretores eleitos da atual gestdo do NELB
b. Perfis oficiais de Associagdes e Nucleos da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa.
c. Perfis oficiais da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa e de seus institutos.

Artigo 4.°
(Revisao dos usuarios seguidos)
A revisdo dos usudrios seguidos deve ser realizada no primeiro bimestre de cada gestdo e ha de ser
feita pelo Diretor de Comunicagdo competente, seguindo as normas dispostas neste regulamento.

Artigo 5.°
(Compartilhamento de Stories)
O compartilhamento de Stories que tenham mencionado o NELB (@nelb_ul) fica a critério do Diretor
de Comunica¢do competente, desde que se relacionem com as atividades afins do Nucleo ou
advenham de um protocolo correspondente.

Artigo 6.°
(Disposicdes Finais)
As normas dispostas neste regulamento se aplicam no que couber as demais redes sociais do NELB.
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NELB

Niicleo de Estudo
Luso-Brasileiro

Despacho n. 21/2020
da Diretoria Executiva de 25 de abril de 2020
Criagéo do Portal da Transparéncia

Considerando que as propostas da atual gestdo foram sufragadas por 68,8% dos votantes nas ultimas
elei¢des do NELB, dentre elas o Portal da Transparéncia.

Considerando que o Estatuto do NELB estabelece a prestacdo de contas apenas uma vez por ano, nao
obstante ter sido realizada duas vezes no ano anterior.

Considerando que o uso politico de informacdes falsas entre os periodos de prestacdo de contas é
danoso para o NELB enquanto instituicdo, como o foi efetivamente no ano anterior.

Considerando que a transparéncia € meio eficaz para evitar o desgaste da instituicao frente a quaisquer
interesses externos e sem ligacéo o aperfeicoamento

Determina-se:

A criacdo do Portal da Transparéncia, integrado ao site do NELB (nelb.pt), mediante o qual a
Direcdo Executiva prestara informac6es de suas realizagdes e de suas contas.

O dever de apresentagdo mensal das contas pela Tesouraria para inclusdo no Portal da
Transparéncia no momento oportuno, ndo devendo superar o periodo de um bimestre entre as
inclusdes.

O dever de apresentacdo mensal das atividades e realizacdes pelas Diretorias Especializadas
para inclusdo no Portal da Transparéncia, no momento oportuno, podendo a Diretoria Executiva
apenas disponibilizar um compilado semestral.

Que as Diretorias Especializadas apresentem o primeiro relatério na proxima reunido do
Conselho de Diretores, o qual deverd conter um ponto de situacdo até o presente momento,
passando os demais a serem mensais.

A preparacgdo do relatorio semestral por todas as Diretorias Especializadas para a Assembleia
Geral Ordinéria de Prestacdo de Contas de junho de 2020, a serem entregues em 1° de junho de
2020.

Lisboa, 25 de abril de 2020

Claudio Cardona
Presidente do NELB

NELB — Nucleo de Estudo Luso-brasileiro
Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa, sala 10.08, Cidade
Universitaria, Alameda da Universidade, 1649-014, Lisboa — Portugal

Nucleo de Estudo

Luso-Brasileiro fAnelopt @neloul Enelb.oficial @nelb@fd.ulisboa.pt
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